Zakladni skola Dobfris, Komenského nam. 35, okres Pribram

VNITRNi RAD SKOLNI DRUZINY

Gj.: ZSD0OB/0329/2023 -Mz

Vypracovala: Martina Zemanova, vedouci vychovatelka SD
schvalil: Mgr. Jaroslav Motejlek, Feditel ikoly Jaroslav Motejlek o e e ey
Pedagogicka rada projednala dne: 28. srpna 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24. srpna 2023

Smérnice nabyva Géinnosti ode dne: 1. zari 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi nedilnou soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako
statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho radu Skoly, urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro zdkonné zastupce Zaka. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcd s Vnitfnim
Fadem 3kolni druziny provedou vychovatelky SD pfi zépisu 7akd k zajmovému vzdélavani v
SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi zejména ustanovenimi zdkona €. 561/2004 Sb., $kolsky
zakon, v platném znéni, provadécim predpisem — vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni, a dalSimi platnymi dokumenty vztahujicimi se k ¢innosti Skolni
druZiny.

1. Ustanoveni pro Zzaky a zakonné zastupce Zaka

1.1 Prava zaka

Zak ma pravo:

a) Ucastnit se vychovné prace ve skolni druziné

b)  naodpocinek

c) na zabezpedeni pfistupu kinformacim, zejména ktakovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socialni rozvoj

d) naochranu pred informacemi, které Skodi pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jeho
moralku

e) na vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji, svlij nazor musi
vyjadfovat primérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého
chovani
ma pravo sdélit svlj nazor vychovatelce skolni druZiny, vedouci vychovatelce Skolni
druziny nebo rediteli Skoly

f) na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, nepratelstvim, nedbalym zachdzenim




b)

a rizikovym chovanim; na ochranu pred projevy diskriminace

na ochranu pred vsemi formami sexualniho zneuZivani a pfed kontaktem s narkotiky,
psychotropnimi latkami a ostatnimi socialné patologickymi jevy

na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se octne v nesnazich nebo ma néjaké problémy

na Zivot ve zdravém prostredi a na odstrafiovani Skodlivin v rdmci moznosti Skoly

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachdzenim a rizikovym
chovanim

na ochranu pfed viemi formami sexudlniho zneuzivani a pfed kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami

na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se octne v nesnazich nebo ma néjaké problémy

na Zivot ve zdravém prostredi a na odstranovani skodlivin v rdmci moznosti Skoly

Chovani zaka; podminky zachdzeni s majetkem Skolni druziny

Ve Skolni druziné se chovd ukaznéné, udrzuje poradek a dbd pokynd vychovatelek
Skolni druziny.

Dodrzuje pravidla slusného chovani a bezpecénosti.

Nesmi svévolné opustit Skolni druZiny, totéz plati pfi ¢innostech Skolni druziny venku.
Do skolni druZiny nenosi véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit Uraz nebo
ohroZovat mravni vychovu.

Do skolni druZiny nenosi cenné predméty a vétsi obnosy penéz.

Pfezouva se do zdravotné vhodnych prezlivek, véci si odkladd do Satny.

Ztratu osobni véci okamZzité oznami vychovatelce Skolni druZiny, za mobilni telefon a
jiné, cenné véci, které nesouvisi s vyukou, si ruc¢i sam.

Zaci udriuji v mistnostech uréenych pro &innost $kolni druziny &istotu a poradek.
Pogkozeni majetku hldsi zaci vychovatelce. Zakdim je zakdzano manipulovat s veskerym
elektrickym zafizenim, zavirat a otvirat okna.

U kazdého svévolného ¢i nedbalostniho poskozeni nebo znic¢eni majetku skoly, majetku
zakl, pedagogickych pracovnikd ¢&i jinych osob Zdkem je vyZzadovana uhrada od
zdkonnych zdstupcu zdka, ktery poskozeni zplsobil. Pokud byl vznik skody umozinén
nedostatecnym dohledem nad Zakem, na nahradu Skody od zdkonnych zastupcl Zaka
neni pravni narok. Pfi zavainéjsi Skodé nebo nemozZnosti vyresit nahradu Skody se
zakonnymi zastupci 7dka je vznik $kody hlasen Policii CR, prestupkové komisi mésta,
pfipadné organtm socidlniho odboru — oddéleni péce o dité.

VSechny Urazy okamzité hlasi vychovatelce skolni druziny.

Pravidla styku se zakonnymi zastupci Zaka

Zakonni zastupci Zaka maji moznost ziskat informace o svém ditéti, popf. vznést
pfipominky k ¢innosti Skolni druzZiny, denné pfi vyzvedavani ditéte ze Skolni druzZiny
nebo telefonicky. Kontakty na jednotlivd oddéleni Skolni druziny jsou uvedeny na
webovych strankach skoly v sekci Skolni druzina.

Zakonni zastupci respektuji aktivity Skolni druziny, nenarusuji rozvrh cinnosti
vyzvedavanim déti v dobé od 12.30 hod. do 14.30 hod.

Vyzvedavani déti: 12:30 hod.

14:30 hod. — 17:00 hod. kdykoli
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Z hygienickych a bezpecnostnich dlvodid je omezen vstup zdkonnych zastupcl do
budovy $koly. Zaky smi vyzvedavat pouze zdkonni zastupci nebo osoby povérené
vyzvedavanim, které jsou uvedené v prihlasce Skolni druziny. K vyzveddvani Zaka ze
Skolni druziny slouzi elektronicky cipovy dochazkovy systém BELLhop. Kazda
vyzvedavajici osoba ma vlastni Cip. V pfipadé, Ze se vyzvedavajici osoba nebude moci
prokdzat Cipem, uvédomi vychovatelku a ta po ovéreni totoznosti a zplnomocnéni
k vyzvedavani, Zaka uvolni. Zaci odchazeji z oddéleni samostatné.

Pravidla vzajemnych vztah s pedagogickymi pracovniky $kolni druZiny a dal$imi
zaméstnanci Skoly

Vychovatelky skolni druZiny zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi Zak( pfi ¢innostech,
které primo souviseji s ¢innosti ve Skolni druziné.

Hrubé verbalni a umysiné fyzické Utoky zdka vuci pedagogickym pracovnikim Skolni
druziny a dalS$im zaméstnancim $koly se vZdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto radem.

Vychovatelky Skolni druZiny spolupracuji s tfidnimi uciteli a s rodici, podle potfeby je
informuji o praci a chovani Zaka, spolecné fesi vzniklé problémy a hledaji prostredky
napravy.

Pokud Zak soustavné narusuje Cinnost Skolni druziny a vnitini fad, mUze byt ze Skolni
druZiny vyloucen. Reditel midze rozhodnout o vylouéeni 74ka ze SD, pokud tento 74k
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a porddek, ohroZuje
zdravi a bezpecnost ostatnich nebo z jinych zvlasté zdvaznych dvoda.

PfihlaSovani a odhlasovani zaku

Ve skolni druZiné je uréena freditelem Skoly vedouci vychovatelka, jako vedouci
pracovnik, ktery fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancl. Zajistuje
prihlasovani, odhlasovani zdkl, vybirani uUplaty, predavani informaci zdkonnym
zastupcim, vyfizovani namét( a stiznosti.

O pfijeti Zaka k Cinnosti Skolni druZiny se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky
zastupcu zdka, vidy od 1. zafi. Soucasti prihlasky k ¢innosti druZiny je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl Zaka o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu Zaka z druziny.
Odhlaseni zaka ze Skolni druziny oznami zakonny zastupce ditéte pisemnou formou
vedouci vychovatelce.

Pfednostné jsou zapisovani Zaci 1. a 2. rocniku.

O zarazeni zakd do skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

PFi zapisu do Skolni druziny jsou zakonni zastupci Zaka prokazatelné seznameni

s Vnitfnim radem Skolni druZiny a dalSimi smérnicemi, upravujicimi provoz Skolni
druziny.
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Provoz a vnitfni reZzim Skolni druZiny

Skolni druZina se déli zpravidla na osm oddéleni, kterd jsou umisténa v hlavni budové
Skoly.

Skolni druZina vykondva &innost ve dnech kolniho vyugovani a o $kolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem muze feditel Skoly prerusit ¢innost druziny v dobé
Skolnich prazdnin.

Denni provoz skolni druziny:

ranni provoz: 6:30 — 7:30 hod., odpoledni provoz: 11:35 — 17:00 hod. (v 15:30 hod. se

oddeéleni umisténad v I. patre spojuji s oddélenimi v prfizemi, v 16.00 hod. se spojuji vSechna oddéleni;
z dlvodu zdjmovych utvart se v dané dny oddéleni spojuji jiZz v 15:00 hod

Rozvrh ¢innosti

6:30-7:30 Odpocinkové ¢innosti
7:00-7:30 Odpocinkové ¢innosti

Ranni provoz:

11:35-12:30 | Dochazka, hygiena, obéd

12:30 - 13:00 | Relaxacni — odpocinkova ¢innost

Zajmové Cinnosti — spolecenskovédni, pracovné-
technické, prirodovédné, estetické (vytvarné,
hudebni, literarné — dramatické), télovychovné,
sportovni a turistické

13:40 - 14:30 | Pobyt venku

Hygiena, svacina, pfiprava na vyucovani formou
14:30 - 15:30 | didaktickych her, individudlni cinnosti Zakd,
uklid trid

Spojovani oddéleni, pobyt venku nebo ve Skolni
druziné, zajmové Utvary SD

Zajmové cCinnosti zak( dle vlastniho vybéru,

13:00 -13:40

Odpoledni provoz:

15:30-16:00

16:00-17:00

individualni pfistup, pobyt venku nebo v druziné

Z4ak(im je umoZnéno navitévovat volnocasové aktivity (zajmové krouzky),

organizované zakladni Skolou a pravidelnou zajmovou ¢innost (zajmové krouzky)

v ramci Skolni druziny. Pedagogicky pracovnik, ktery je vedoucim zajmového

krouzku, pFebirad ve $kolni druZiné od vychovatelky SD 74ky, ktefi se ¢innosti krouzku
Ucastni a po ukonéeni zdjmového krouzku je vraci do $kolni druziny vychovatelce SD.
Po posledni vyucovaci hodiné vyucujici predava zaky, ktefi jsou pfihlaseni do Skolni
druzZiny, vychovatelkdm Skolni druZiny. Do Skolni druZiny dochazi Zak pravidelné, po
ukonceni vyu€ovani podle zaznamu na pfihlasce. Pfed dobou uvedenou na pfihlasce
do Skolni druziny maze byt Zak uvolnén pouze na zakladé pisemné zadosti zdkonnych
zastupcu. Bez oznameni vychovatelce zak skolni druZinu neopousti.

Pfi onemocnéni Zaka jej zakonny zastupce omluvi z dochdzky do skolni druziny.

PFi odchodu ze kolni druZiny se Zak pfeddva pouze osobé uvedené v pfihlasce do SD.
Na zadost zakonného zastupce, ktera je provedena pisemnou formou, mlize zak
odchdzet ze kolni druziny samostatné bez doprovodu. Zaka nelze samostatné
propustit na telefonickou Zadost zakonného zastupce, e-mail zpravu ¢i SMS zpravu.

PFi nevyzvednuti Zaka ze Skolni druziny a po nezdarilém telefonickém kontaktu
zakonnych zastupcu ¢i osob opravnénych k prevzeti Zaka, bude vychovatelka
kontaktovat méstskou policii, pfipadné organ socidlniho odboru- oddéleni péce o dité.
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Pitny rezim je zajistén individualné.

Spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni Skolni druZiny je mozné v nejnutnéjsich
pfipadech (napf. vysokd nemocnost zakd, ...) pouze se souhlasem feditele skoly.
Cinnosti $kolni druZiny se mohou, v souladu s §9) odst. 4) vyhl. €.74/2005 Sb.,

v platném znéni, ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do
Skolni druziny.

O dalsich ¢innostech druziny (delsi vychdazka, karneval, brusleni, vylety...) vedouci
vychovatelka, pfip. vychovatelka pfislusného oddéleni, v€as informuje zakonné
zastupce.

Ugastnici pravidelné denni dochazky se zafazuji do jednotlivych oddéleni. DruZina ma
nejméné 20 ucastnikl, ktefi jsou zaky prvniho stupné zakladni skoly, v priiméru na 1
oddéleni. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd. Nejvyssi pocet ucastniku
na jednoho pedagogického pracovnika pfi pravidelné &innosti SD v budové a arealu
$koly je 30, pfi vychazkdch mimo areal $koly, pfi akcich SD (vylety, exkurze) je nejvyssi
pocet Ucastnik( na jednoho pedagogického pracovnika 25 ucastnikd.

Zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku

Zak je povinen hlasit vychovatelce $kolni druziny kazdy Uraz, ke kterému doslo pfi
¢innosti ve $kolni druZiné (véetné nevolnosti). Zak ohlasi vychovatelce i uUraz, ktery
utrpél pred pfichodem do skolni druziny.

Na pocatku Skolniho roku jsou Zaci pouceni o pravidlech bezpecnosti pfi hrach,
vychazkach, sportovnich aktivitach a dalSich ¢innostech, které skolni druzina
organizuje. O pouceni je uveden zaznam do T¥idni knihy SD.

Zak se Gcastni spole¢né prace v druziné. Pi hfe neposkozuje hracky a viechny je v
poradku vrati. Nenici zafizeni Skolni druZiny a veSkeré prokazatelné a svévolné
zplUsobené skody na majetku uhradi zakonny zéstupce Zaka.

Po dobu pobytu ve $kolni druziné a sportovnich zafizenich je zakiim zakdzdno
pouzivani otevieného ohné, manipulace s elektrickymi a vodnimi zafizenimi,
chemickymi latkami a vybusninami.

74k se zbyteéné dlouho nezdriuje na chodbé. Funkce zabradli a oken nesmi byt
vyuzivana k nepovolenym c¢innostem, které ohroZuji bezpec¢nost Zaka i ostatnich zaka.
K vychovatelkam je Zak zdvofily, dba jejich pokynt i pokynl ostatnich zaméstnanct
Skoly, je ukaznény. Pomaha vytvorit kolektiv, neublizuje mladsim spoluzakim, chrani
je, pomaha jim. Veskeré negativni jevy narusujici vychovny proces nebo Vnitini rad
Skolni druziny jsou bezprostifedné nahlaSovany Zzakem nebo zakonnym zastupcem.

PFi vyuzivani dalSich prostor Skoly (télocvicna, hristé,...) Zdk dodrzuje rad skoly a
pokyny vychovatelek Skolni druziny.

Béhem pobytu ve skolni druziné ma zak svij mobilni telefon vypnuty.

Ucastni-li se &innosti druziny i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do
druziny, fidi se i tito Zaci Vnitfnim fadem skolni druziny.
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Dokumentace Skolni druZiny

Zpusob evidence ucastnika

Ve $kolni druziné je vedena tato dokumentace:
evidence zakl — skolni matrika

prihlaska do Skolni druziny

dochdazkovy sesit (elektronicka podoba)

tfidni kniha (elektronicka podoba)

Podminky uUplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druziné

Uplata za zajmové vzd&lavani ve Skolni druZing je upravena ve smérnici ¢
Z5/0453/2015 MO ,,Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné“, ktera tvofi pFilohu
Vnitfniho fadu Skolni druZziny. Od 1. ledna 2024 urcuje vysi uplaty za poskytovani
zajmového vzdélavani ve skolni druZiné zfizovatel.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povérena
vedouci vychovatelka Skolni druziny. O kontroldch provadi pisemné zaznamy.

Vnittni fad skolni druziny je umistén v kazdém oddéleni Skolni druziny.

Zaci byli s Vnitinim tfadem 8kolni druZiny sezndmeni. Datum sezndameni 73kl je
uvedeno v jednotlivych T¥idnich knihach SD.

Zruduje se predchozi znéni této smérnice ¢&j.: 25/0243/2020 — MZ, ze dne 26.8.2020
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